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1. OBJETIVO

Describir las actividades para dar cumplimiento a lo reglado en los articulos 51y 86 de la
Ley 100 de 1993 realizar el reconocimiento y pago del auxilio funerario ai momento de
fallecimiento de un pensionado.

2. ALCANCE

Inicia desde la solicitud de la persona gue acredita la condicion de 22neficianio del auxilio
hasta la expedicidn del respectivo acto administrativo de reconocimiento de! auxilio y la
obtencion de la firma del ordenador del gasto en la solicitud de disponibilidad
presupuestal.

3. NORMATIVIDAD

e Articulos 51 y 86 de la ley 100 de 1993

* Articulo 6 dela Ley 4 de 1976

e Constitucion Politica de Colombia Art. 209 y 269
e [SO 9001 de 2015

e Articulo 50 decreto 758 de 1990

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Auxilio Funerario:Es una prestacion econémica que se genera cuando fallece el afiliado
o pensionado por vejez o invalidez, se pagara a la persona que demuestre haber
sufragado ios gastos funebres o de entierro.

Este auxilio no se otorga por fallecimiento de los beneficiarios de afiiados o prensionado,
ni cuando los gastos hayan sido pagados por un seguro contratado por el causante.

Reconocer: Entregar a una persona cuando se encuentra en una situacion, establecida
por la ley, lo gue la hace acreedora de hecho de una cantidad econdomica. ya sea de os
sistemas publicos de prevision nacionales ¢ entidades privadas.

Pago: Adjudicar el dinero correspondiente a quien demuestre tener el der="! o tomando
como base los parametros de ley aplicables.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDDES

_NUMERAL ~ DESCRIPCION i
|

RESPONSABLE ' REGISTRO

El auxilio funerario se reconoce a Ia
persona que demuestre haber sufragado !
los gastos funerarios del pensionaio
fallecido (se reconoce este derecho : ‘
solamente at pensionado que origing ei * Taécnico del fondo de Lista de
| derecho a la pension, mas no a s . pensiones ; Chequeo
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1 sustitutos). Recepcionar los documenios | T
gue fueron radicados en fa venlanilla (mce !
de archivo, por el solicitante, presentando | ‘
solicitud  de pago acompafada e |
certificado de defuncion, registio civil de |
defuncién, facturas funerarias de |
losgastos, fotocopia de la codula dol *
solicitante, contrato del servicio funebr: si |
es estaba pagando o era benchicang, :
factura de gasto funerarios - onginal, RitJ|
de la empresa funebre que prestd el |
o Servicio. o
El técnico del fondo de pensionns hace la Profesional -
2 publicacion del edicto en la pagina WEL e | universitario del droa tdiclo
la Goberngcion durante 8 dias. i de Pransa B ]
El técnico del fondo de pensiones revisi ¢ ‘ T
cumplimiento de los requisitos cxigidos. si Tecnico del fondo de Oficio
3 cumple con los requisitos se procede 1t RENSIONes
siguiente actividad, de lo contrario se
devuelve al solicitante mediante oficio. l
Si cumple con el lleno de los requisilos | ]
exigidos se procede a eleborar a | .
4 Certificacion de pensionado. donde consic | Tacnico dol fonde de | ortificacion de
fecha que fue pensionado y valor do la PENSinnas . pensionado
mesada pensional y es firmada por o i
técnico de fondo de pensiones ’ ] ' o
Solicitar ¢l certificado de Disponibilicad | T
Presupuestal, adjuntando certificacion de ! Tecnico del fondo de
5 pension y  acto  administrative e ! Pensiones
pensionado y enviar al despacha para lo |
firma. L o L
Una vez presupuesto expida el COP. s = Técrico dol fondo de COP.
6 procede a elaborar el Acto Adiministrativo DONSIONeS, Acto
por el cual se reconoce y se ordenn @ Secrelorio(a) Genrral, . administrativo.
i pago del auxilio funerario. : Gobernador, . o
Enviar a juridica el Acto Administrativo | '
para su respectiva revisidn ylo correccion
Si no se encuentran correcciones se envia |
7 para la firma de la Secretaria General v 0! - Tocheo del fonds de
Gobernador. pENSIoNes
St hay correcciones por realizar se envia Al
técnico de pensiones para que haga los |
respectivos ajustes. - ! ’ )
Una vez firmado el Acto administrativo por | i
8 el Secretario(a) General y el Gobernador ! Acto
este pasa a la Secretaria General para 1 | Auxiliar administrative | \ddministrativo
respectiva numeracién. | o
El técnico del fondo de pensiones elabora ! |
notificacion  personal o por  correo :
9 electronico, adjuntando el aco  Técnwodel fondo de | Nalificacion
administrativo vy a su vez se solicia pensiones ‘
Certificacidn bancaria de la cuenta a la que |
se le consignara el auxilio funerario. 1 i
El técnico del fondo de pensiones envia |
10 resolucion de reconocimiento y pago de ! Téuuno c!g! fondo de :
auxilio funerario con sus respechivos DeNsiones ;
soportes a la secretaria de Hacienda piva ‘ o
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| | continuar tramite. ) -

6. FLUJOGRAMA

El Flyjograma hace parte de los anexos de este procedimic-ito.

7. ANEXOS
F,,,,,.,Ngm__mg T NOMBRE ; copico
1 Flujograma
2 Lista de chegueopara solicitar auxilio
funerario.

8. CONTROL DE CAMBIOS

 CONTROL DE CAMBIOS
VERSION Y FECHA | DESCRIPCION Y JUSTFICACION DEL CAMB!O

Este Procedimiento sc crea pars diferenciar las aotvidades
Version 1 propias del reconocimients de 1in auxilio funerari- 2 las
22/03/2012 demas aplicables a los pensionados de acuerdo con lo

_| descrito en el procedimiento PR2-Di-07 S
Los ﬂUJogramas que se incluian alternamente s Ia tabla de
descripcién  de actividades. por efectos practicos  se
convirtieron en un arexo que por su naturalers s de uso
Version 2 opcional.

06/12/2017

Por fines practicos la tabla de aprobaciones se trasladd de la
primera pagina del dccumento v se insertd en la pagina final
de los mismos.

Se anexa Normatividad perteneciente al procadimicnto.

Se actualizaron cada una de las aclvidades del
procedimiento, asi nismo se actualizaron Ins responsables
_| de estas actividades.

REVISO ? APROBO '
/‘//’ 5 \

Nontbre completo: o | ' Nombrg“Completo:
ary Rocio Herrera Berna! - MaryRocio Herrera Bernal

7 Cargo: Lider del proceso Desarrollo - Cargo: Representante de la Dirsccidn
Institucional o . o
Fecha: 06/12/2017 o Fecha: 06/12/2017
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